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1. Introducción 

 

 El presente documento está dirigido a entregar las pautas de operación del sistema 

de Ajustes en Línea. 
  

Este sistema fue diseñado para que los tutores responsables de cada una de las 
unidades académicas por campus puedan hacer cualquier ajuste a la carga académica del 
alumno (Nuevo ingreso y Reingreso) en fechas de inscripción cumpliendo con el  
reglamento del estatuto escolar. 
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2. Acceso a la aplicación 

 

El sistema de Ajustes en Línea es una aplicación web que puede ser accedida desde 

cualquier navegador de internet. 

La dirección URL es http://ajustesweb.uabc.mx/ 

El usuario debe ingresar a un navegador web  y escribir la dirección URL del portal. 

Una vez cargada la página se visualiza una pantalla en donde se le solicita al usuario 

ingresar los datos de autenticación. 

 

 
Imagen 1- Acceso al sistema 

 

Para comenzar a utilizar el Sistema de Ajustes el usuario debe ingresar su correo 

UABC y contraseña y presionar el botón “Accesar”. 

Si los datos ingresados por el usuario no son correctos el sistema despliega un 

mensaje de error: “Usuario no existe o contraseña incorrecta” 
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Si el correo del usuario y la clave secreta ingresados son válidos el sistema le 

mostrará al usuario las opciones a las que tiene privilegios. 

 

 
Imagen 2- Opciones del Sistema 
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3. funcionalidades del sistema 

 

 El sistema presenta las siguientes opciones: 

 

a. Salir 

b. Carga Académica 

c. Consultas de Grupos y Capacidades 

d. Reportes 

e. Mantenimientos 

 

 

4. Guía de Uso 

 

a.   Salir 

 

 Al presionar Salir solo regresa al acceso a la aplicación. 

 

b.   Carga Académica 

 

 Al seleccionar la opción Carga Académica se presenta la pantalla de captura como 

se muestra: 

 

 
Imagen 3 – Carga Académica 
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 Se debe capturar la clave de la matrícula del alumno al cual se requieren realizar 

ajustes en su carga académica. 

 

 Al capturar la clave de la matrícula y presionar la tecla ENTER o dar un click en la 

figura  se desplegaran los datos del alumno: 

 

 
Imagen 4 – Carga Académica del Alumno 

 

 Esta opción de Ajustes tiene varias funcionalidades: 

 

I. Eliminar 

II. Baja Extemporánea 

III. Tira de Materias 

IV. Caso Especial 

V. Aceptar Horario 

VI. Imprimir Horario Oficial 

VII. Imprimir Horario Preliminar 
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I.   Eliminar 

 

 Si se desea eliminar alguna de las asignaturas que ya se encuentran en la carga 

académica primero se debe(n) seleccionar la(s) asignatura(s) deseada presionando click 

con el mouse en la casilla a la izquierda de la clave de la asignatura. 

 

 
Imagen 5 –Asignatura seleccionada 

 

 Si se dese eliminar toda la carga Académica se presiona click con el mouse en la 

casilla a la izquierda del título Asignatura: 

 

 
Imagen 6 – Toda la Carga Académica Seleccionada 

 

 Una vez que se seleccionó lo que se desea borrar se presiona el botón Eliminar para 

borrar  de la carga del alumno la(s) asignatura(s) seleccionada(s). 

 

Es necesario presionar el botón de Aceptar Horario para que se elimine(n) la(s) 

Asignatura(s). 
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II.   Baja Extemporánea 

 

 Para realizar una Baja Extemporánea a alguna de las asignaturas de la carga 

académica primero se debe(n) seleccionar la(s) asignatura(s) y presionar el botón de Baja 

Extemp. Y únicamente se marcará la asignatura y permanecerá visible como se muestra: 

 

 
Imagen 7 – Baja Extemporánea 

 

 Si se desea quitar la marca de BAJA EXTEM a la(s) Asignatura(s) solo se debe(n) 

seleccionar las misma(s) y presionar el botón Baja Extemp. Al realizar esta acción se quitara 

la marca de baja. 

 

 
Imagen 8 – Eliminar Baja Extemporánea 

 

 

 Para que la baja extemporánea sea guardada se debe presionar Aceptar Horario para 

que sea válida. 
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III.   Tira de Materias 

 

 Al seleccionar Tira de Materias se despliega la lista de las asignaturas disponibles a 

cursar por el alumno 

 

 
Imagen 9 – Tira de Materias 

 

 Se pueden buscar las asignaturas por clave al capturarla directamente en el 

espacio vacío en la parte inferior de la columna Asignatura. 
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 Al seleccionar una asignatura de la tira de materias presenta una lista de los grupos 

disponibles para la asignatura seleccionada. 

 

 
Imagen 10 –Grupos Disponibles por Asignatura 

 

 Si  la asignatura seleccionada no está completa, es decir, no tiene capturados todos 

los horarios de los tipos de asignaturas que requiere (Clase, Lab, Tallet, etc) la desplegara 

en la Carga Académica del Alumno pero al aceptar el Horario no se agregará a la carga. 

  

 
Imagen 11 –Asignatura Agregada de la tira de materias 

 

 Si la asignatura seleccionada ya existe en la carga del alumno enviara un mensaje 

de error y no le permitirá agregarla de nuevo. 

 

 
Imagen 12 – Error No se pude inscribir 2 veces la asignatura 
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IV.   Caso especial 

 

 Se pueden agregar asignaturas por caso especial, esto es, que el alumno puede 

tomar las asignaturas disponibles de otras unidades académicas, si esta(s) esta(n) 

disponible(s). 

 

 
Imagen 13 – Asignaturas por Caso Especial 

 

 Al capturar ASIGNATURA se dispone de la lista de carreras en las cuales está 

asignada. 

 

 
Imagen 14 – Carreras Disponibles Asignatura por Caso Especial 

 

 Si la asignatura que buscamos no tiene grupos asignados envía el mensaje de error 

para informar el problema. 

  

 
Imagen 15 – No ofertada en Planta Asignatura por Caso Especial 
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 Pero si la asignatura que se desea está disponible con los datos captados entonces 

despliega la lista. 

 

 
Imagen 16 –  Unidades Académicas que ofertan asignatura por Caso Especial 

 

 

 Al seleccionar la asignatura por Caso Especial muestra los grupos disponibles con 

su capacidad en la carrera que se seleccionó. 

  

 
Imagen 17 – Grupos Disponibles Asignaturas por Caso Especial 
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 Al Agregar una asignatura por Caso Especial se mostrará en la carga Académica, y 

en la columna Unidad Acad se desplegará la clave de la unidad académica que se agregó por 

Caso Especial. 

 

 
Imagen 18 –  Carga Académica con Asignatura por Caso Especial 

 

 Si la asignatura a seleccionar por caso especial tiene un horario traslapado con 

algún horario de la carga académica se mostrara el error y no permitirá que se agrege tal 

asignatura. 

 

 
Imagen 19 –  Existe Traslape 

 

 

 

V.   Aceptar Horario 

 

 Solo al presionar el botón Aceptar Horario serán oficiales los datos en pantalla que se 

agregaron o eliminaron de la carga académica. 
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VI.   Imprimir Horario Oficial 

 

 Al seleccionar Imprimir Horario Oficial se desplegara la lista de las asignaturas que 

hasta el momento se hayan agregado al presionar el botón Aceptar Horario. 

 

 
Imagen 20 – Impresión de Horario oficial 
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VII.   Imprimir Horario Preliminar 

 

 Al seleccionar Imprimir Horario Preliminar se imprimirán todas las asignaturas que 

se encuentren hasta el momento agregadas a la carga, sin que se haya guardado la 

información, es decir antes de Aceptar Horario. 

 

 
Imagen 21 – Impresión de Horario Preliminar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


